1. W przypadku przerwania procesu wystawienia taktury bgdz raktury korygujgcej nie zapisujemy dokumentu. Takie
dokumenty nie zawierajg wszystkich niezbednych danych okreslonych przepisami i w momencie raportowania do
Urzedu Skarbowego narazajg Spotke na sankcje karno-skarbowego. Przyktady ponizej.

Sprzedawca
PKP INTERCITY SPOLKA AKCYJNA
Nele Jerozolims ke 142A
02-305 Wars zawa
NIP PLA262544 258
REGON (1725802400000

Do zapiaty. 0,00 PLN
Slownie: zero 2 | 00100
Sposob zapt . Karta platnicza (zaplacono)

Ozcba upownznoea do wystaswnm faktur

TYSIACE POWODOW DO PODROZOWANIA.
-2-

Nabywca

Faktura

FKRG05/7/2020/01
Warszaea, onia 13072020
Data sprzedazy  1301.2020
Sprzedawca
PKP INTERCITY SPOLKA AKCYJNA
Aeje Jeromlimsioe 1424
02-305Warszawa
NIP PLE262544258
REGON 017253802400000
FKRGOS7/2020/01 Stona 11
00| v 0,00 000
000 o 0.00 0,00
000| ™ 0,00 0ce
Razetn 0.0 0,00 0,00

Doobe upmawniona do ot

ey rywaren {nktury

Do zapiaty 0,00 PLN
Showrée  zero 21 100100
Sposdb zapd.  Karta platnicza (zaplacono)

Ozoba upowazmons do wystawana faktur

Nabywca

Faktura
FWAC20/12/2020/01

Warszawa, onla. 23.01.2020

Data sprzedazy  28.01.2020
FWAC20/12/2020/01 Sonatz 1

0,00 e 0.00 0.00

0.00| &% 0,00 0,00

‘ 0,00| o 0.00 0,00
Rasen | 0,00 0,00 0,00

Ozoba uprrwmona do ofrzymywana faktury

y /i

PKP INTERCITY



Pkt. 1 cd (przyktady btednie wystawionych faktur)

Faktura Korygujaca Faktura Korygujaca
KWAC18/2/2020/02 KGDAD1/1/2020/03
Do Faltry Yor - FWAC TIVV200000% & &res 1101 200 Do Fattay Nt - FUDNSS 000 & oo (00200
KOFIA
Warszawa, dnia’ 06.02 2020 Warszawa, dnia: 13.03.2020
Data sprzedaly 17 01.2020 Data sprzedady 00 03 2020
Sprzedawca Nabywca Sprzedawca Nabywca
PKP INTERCITY SPOLKA AKCYJNA PKP INTERCITY SPOLKA AKCYJNA
Aleje Jerozolimskie 1424 Alegje Jerazohmsioe 142A
02-305 Warszawa 02.305 Warszawa
MP PLE262544258 NIP PLE262544258
REGON 0‘1 125 ‘*02-100300 REGON 01 725802400000
Stora i1z i ‘ ‘::nvaj.‘
s ey - 5 13 o n . i P Waness a7 VAT Vartodd
¥ | Nazwa 10wan Wb ushg oAl N Cana | ”':};:" ':‘ VAT "::“‘ff I ]m:‘)' RS Y [ Sl [ o . heto - A Lty
o ! - 1 S 0,00| vat 200 | 0,00
| 0,00| vat 0.0 0,00 0.00] &% uiu--
\ 0,00 &% 0,00 0,00 | s il e
[ a.00| o 500 0,00 | 0,00| 5% 00y
a.0| 2t 0,00 0,00 & 0 ¢ 004
Mﬂaﬂ. 000 1 .00 0,00 e 9% 909
" 004 Stownie 2evo 2 | OOV100
Stownle: zero 24 00/1100 Koresza tyhsen: Zwrot cHosciowy
Korekta tytusem: Zwrot czesciowy
KWAC 18/1/2020002
Orsclia Lpow NN 30 w #Strw Bng 1! okl UDEINIRONS 00 STz Ty wana fasury
D8003 UDOoW 22 Nons 00 w 2w anh s O80td URraIamond 00 OUZysy/warsd klury
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2. Prosba o dodatkowe przeszkolenie pracownikdow z zakresu wystawiania faktur korygujgcych. Ponizej przykfady
faktur korygujacych przedstawiajgce najczesciej spotykane przypadki, ktore nie dokumentujg zwrotu biletu zgodnie z

txtu’fem kore ktx.

Faktura Korygujaca
Faktura Korygujaca YOA

KBYD10/33/2020/03
KCENO02/494/2020/02

Do Faktury Nr : FEYDI0M 1202000 = dva 12832020
Do Falury N TRPOZANR001 = doa 17012520

KOPIA
Warszawa, dnia: 19.03 2020

Warszawa, dnia: 18 02 2020 Data sprzedazy 13.03.2020

Data sprzeday 17 01.2020

Sprzedawca ) Nabywca
Sprzedawca Nabywca "PKP INTERCITY SPOLKA AKCYJNA
"PKP INTERCITY SPOLKA AKCYJNA Alge Jerozokmskie 142A
Algje Jerozchmskie 142A 02-305 Warszavwa
02-305 Warszawa NIF PL5262544258
NIP PL5262544258 REGON 01725802400000
REGON 01725802400000 Stona 121
" Wartosd IAY o~ Wanosd
%= Nacwa towaru LD ushug Rosc m Cenmna netto - VA brutte
| Usiugs ransponu hosoweg0 msdzynarodowego N . el
[ 3659114 5 e am s 000 0.00|
Strona t2 1 e ;ﬁ:ﬁﬁmqu b i 0| = 195,81 000 000 2,001
Lo NaTwE 1owany D ushgl sobd M Cena "":'n"-r ;‘ VAT ’;":"!::( LR 0 »El,'» 7770 c9 0 ‘}‘J
2 rovo- T TR T - 1 0,00 0,00 0,00
|5 Ushuga transports kolejowego iryowego 2003032054 1] = 37500 Mr | N e 375,00 y »
— — 0,00| 8% 0,00 0,00
- TN Uskuga transpory: kolojowego raowoga 108032054 1| = 375,00 M7 2| % e 375.00
0 3
barae 900! 000 G.00 0,00| 0% 0,00 0,00
I 0, 0 0
0,00 vat 0,00 0,00 00| 8 o 0,00
1 - Razem 0,00 0,00 0,00/
0,00} #% 000 0,00
0,00} 0% 00 0,00
1 {
0,00 7 0,00 0,00
Rarem 0,00 000 000
Slowrse. zero 21| 007100
Korekia tylubesn. Zwrot calosciowy
Showme: 2er0 2 | 00100
Korekta hyiulem: Zwrot czesclowy K8YD10/32/2020/03
BFW4e-3910/00083/2020
Qs0bd upow &N KNS 0O w yStiw ants 1381 Ol UPIaWNond 40 OlZysywants fakiury
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Pkt. 2 cd (przyktady btednie wystawionych faktur)

Faktura Korygujaca Faktura Korygujaca
KKAT12/3/2020/03 KWRG34/1/2020/03

Do Fastiry W FRATYZ® 200008 2 e 11002000 Do Faldury N FWRCIVY 2000/ & dee 03.00.2020

KOPIA
Warszawa, dvia: 11 .03.2020
Data sprzedazy 02 032020

KOPIA

Warszawa, dnia: 05 03 2020
Data sprzedazy 03 03 2020
Sprzedawca Nabywca
PKP INTERCITY SPOLKA AKCYJNA
Alsje Jerozobmskie 1424
02-305 Warszawa
NIP PL526G2544268
REGON 01725802400000

Sprzedawca Nabywca
PKP INTERCITY SPOLKA AKCYJNA

Algje Jerazokmskie 142A

02.305 Warszawa

NIP PL5262544258

REGON 01725802400000

Strona 1x1
l 2 Ian tomar k> ush hmt I ™~ ‘ Cera ';_'“':‘ DT var ":':‘?"': ‘ L ) . » Svona1z1
0.00| vt o0 0,00 | w INSZWE SOWAN Ul Lshug hosd ™ Leea h,ﬂﬁf‘ ':T VAT “-71’,‘;::‘
0,00 0% % 0,001 i Ustuga tramsportu holesowego kraowego 1C0237% t| == 26400 24844 | e% 19,56 26400
0,00] 0% b 9:09) e | Usiuga tramspontu kotejowego kraowego 1022740162 1| = 264,00 244,42 | e% 19,56 264,00
000 & 0,00 0,00 | TR ) 0.00 0.00 0.00
Raesn v o s b Ushuga tramspor homjwega krowsgo 10023750143 1] 263,00 24442 | B 19,54 264,00
T |Ushoga trameporiu komjowego Araowego 10023750153 1 l a1 264,00 24144 | 6% 19,58 26400
.2..... - T - 0,00 o 0.00
. 0,00] vat oo 0,00
0,00] &% 0,00 0,00
Stownie: 20 21 | 00100 0,00| 0% 0,00
Korekta tytulerm: Zwrot calosciowy 0| 8 0,00 0,00
Razem “o00| 0,00 0,00

Siowree: 2ero 21 | 00/100
Korekia tylulem: Zwrot czesciowy

O%0ba upow ©NeNa 0o » yshew Gne far OS0LG LOrawWmong J0 orZymywana takury

TYSIACE POWODOW DO PODROZOWANIA.
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3. Krétka instrukcja dot. wystawienia korekt do najczesciej spotykanych przypadkow na przyktadzie jednej z btednie

wystawionych faktur korygujacych.

Faktura KBYD10/33/2020/03 nie dokumentuje zwrotu catosciowego oraz nie zawiera stawki podatku VAT.

= Zwrot catosciowy

W celu wystawienia prawidtowe] faktury korygujacej dot. catosciowego zwrotu nalezy wybra¢ AKCJA - Korekta przy fakturze
pierwotnej FBYD10/11/2020/03

1 Wystawione dokumenty [ Szuka) faktur z bistem,, (F8) | [ HEkae -
Data Nr faktury Kiienta NIPy ‘Stan zaptat )1 450
[ ﬂFsvowmrzozom H 1 nwszysncz

Vv'artosc

Ioata wyst. Nr faktury ‘Kbe“t
e Ay e o] ~‘~‘?‘- AIA41I9890IN Dalraid

“ ./.u__.:'_L_Y' FBYD10/11/2020/0 Polrz

V' /
TYSIACE POWODOW DO PODROZOWANIA. IEE
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Pkt. 3 cd (zwrot catosciowy)

Nastepnie w zaktadce ,,2. Pozycje korekty” = Operacje = Zwrot wszystkich

] ]
Faktura K i 3 k=) L) -
orygujaca p T e ‘7'va:mu H Aewaer ; [©) zakocz §
| K v v [N03 sie 2020 [0 v v i
W o i
1. Nagléwek korekty 2. Pozycje korekty | Korekty — \Wptaly | Historra
Poz [Kod / Nawwa | Fosc) M Cena netto, Cena brutto| WartodC brutto] VAT%| AKCA
Pozycje korygowanego dokumentu _cenybuio | 2 Uwzgiedni wezesnisjsze koreldy. e
Kod / Nazwa towaru usiugl n%3 j osé Cenanefto VAT AKCJA Wartosc Wezesniajsze  Korekty p 5
_— - Cena drutto Poczatkows Korekty lo$a
1 2 398699092 1 11581 0% &4 Koryqu @ 2wt 11581 -231.62
Usluga transportu kolejowego migdzynarodowego sA 115,81 11581 231,62 -2 .
- — x 2 &) Zwrot wszystkich
2 2 398699114 1 11581 0% &) Korvay €3 2wret @ 11581 -231,62
Ustuga transportu kolejowego migdzynarodowego s 11581 1581 23162 -2 & Dodaj spoza listy
Netto Brutto Mrasa [Jeank \
A5 A LIRS £ a il
0,00 0,00 = 800 F12-Zapisz = . F11-Podglad
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Pkt. 3 cd (zwrot catosciowy)

W wyniku tej operacji program sam naliczy zwrot i otrzymamy wtasciwg fakture korygujaca

Faktura Korygujaca
FK/1/2020/08

Do Faieury Nr : FBYD10/11/202003 z dniz 13.03.2020

Warszawa. dnia: 03 082020
Data sprzedazy 13 .03.2020

Sprzedawca B - Nabywca -
*PKP INTERCITY' SPOLKA AKCYJNA
Aleje Jerozolimskie 142A
02-305 Warszawa
NIP PL5262544258
REGON 01725802400000
Strona1z1
o |Nazwa towaru ub usiugi losé | M | cena "V:e“g:‘: VAT]  vaT "";a&‘;zc
t Usiuga transportu kolejowego medzynarodowego 5 00
B 398899114 1 115,81 115,81 0.00 115,81
1 Ustuga transportu kolejowego medzynarodowego
Werotye 398659114 0 115,81 0,00 0.00 0,00
anscn 115,81 0.00 -115,81
2 Usiuga transportu kolejowego medzynarodowego o
a0 393659092 1 115,81 115,81 0.00 115,81
Usluga ti rtu kole, d
- 3:r. ga rggspo u kolejowego medzynarodowego 0 115.81 0,00 2.00 0.00
Rezrca -115.81 0,00 -115.81
-231,62 0,00 -231,62
Razem -231,62 0,00 231,62

Do zwrotu 231,62zt
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Pkt. 3 cd (elementy faktury korygujacej)

Na fakturze korygujgcej w bloku ,Byto” powinny znalez¢ sie te same dane, co na fakturze pierwotnej (korygowanej), w
zwigzku z tym nie wprowadzamy zmian w polu ,Byto”. Jedynie w przypadku wystawienia kolejnej nastepujgcej po sobie
faktury korygujacej w pozycji ,,Byto” uwzgledniamy zmiany wprowadzone wczesniej wystawionymi korektami.

Obowigzkowe elementy faktury korygujacej:

1) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";

2) numer kolejny oraz date jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca (m. in. date wystawienia, numer faktury korygowanej, date sprzedazy);

4) przyczyne korekty;

5) jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy

opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczgce poszczegdlnych stawek podatku i sprzedazy
zwolnionej;

6) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 - prawidtowg tres¢ korygowanych pozycji.

V' /
TYSIACE POWODOW DO PODROZOWANIA. IEZE
PKP INTERCITY
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Pkt. 3 cd (zwrot czesciowy)

=  Zwrot czeSciowy

Podobnie w przypadku dokonania zwrotu jednego z biletéw wskazanych na fakturze program sam naliczy zwrot wybierajgc AKCJIA -
Zwrot (jezeli dokonujemy zwrotu catej kwoty biletu).

Pozycje korygowanego dokumentu ceny [bruto | £ Uwzglednij wezesniejsze korekty
Kod / Nazwa towaru ustugi [ K2 ] Ho&é Cenanefto VAT AKCJA Wartosé Wczesniejsze  Korekty
Cena brutto Poczatkowa Korekty liosci
1 |2 398699092 1 115,81 0% & Ko .. 115,81 231,62
i Ustuga transportu kolejowego migdzynarodowego sz 115,81 115,81 -231,62 -2
2 2398699114 1 115,81 0% B Korvaui 1) zwrot 115,81 -231,62
Usluga transporiu kolejowego miedzynarodowego sz 115,81 115,81 -231,62 -2

V' /
TYSIACE POWODOW DO PODROZOWANIA. IEZE
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Pkt. 3 cd (zwrot czesciowy)

Przy drugim bilecie na fakturze nalezy wybra¢ AKCJA - Koryguj, zeby doda¢ tg pozycje na fakture korygujgcg. W bloku
,Pozycja korekty” nie wprowadzamy zadnych zmian w polach ,Byto” i ,Winno Byc¢”.

veoo:,'(,u koeekty - a X :
| -Pazycia korekty B oz

- to co bylo na korygowanym dokumencie

Kogtowary 12 | ' 73- 5y

Masws | USHIQa ransporty kole;oweQo migdnnarcdonego

Hode 1lsa ~ 0% ~ PKWIU 1 PKOB
SN
Cena zakupu 1544.00

Cenabrutto| 115,81 Nr bilety [ 398599114

no By - to powinno by¢ po korekcie ( te pola zmieniamy )

! - R Kodlowarnu |2 | ' F4-Ssa
‘Pozyc‘ie kor!gmmgo dokumentu WLMIM v EWZW Nazwa | Ushuga fransportu kolejowego m:ec:,nargaaﬁggb | [
NI Sl AT i I, SN s S e T S o - LT A D
K00/ Nazwa towaru usiugl l' | Nodé Cenane®s VAT AKCIA w
; Cona brutto P
1 2 398699092 1 11581 0% & Kooy &) 2wt D Hoss m 3| [0% = T |
Ushuga ransporu Ksiejowego migdrynarosoweso 52 115,84 s % PR 1PKOB
2 2 298699114 1 11581 0% @7‘ 3
Ushaga ranspory Kelejowego migaiynarodowegd sa 11581
Cana zakupu 154400
Censbasto| 115,81 Nr bietu [ 392699114

Rotnica WartosE Netto WarlodC VAT Wartas< Brutto
po korekcle 0,00 0,00 0,00

y [ i
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Pkt. 3 cd (zwrot czesciowy)

W wyniku zastosowania tych operacji otrzymujemy fakture korygujgca dot. zwrotu biletu nr 398699092

Faktura Korygujaca
KCENO04/1/2020/08

Do Faitury Nr : FBYD10/11/202003 z dnia 13.03.2020

Warszawa. dnia: 04.08.2020
Data sprzedazy 13.03.2020

Sprzedawca Nabywca
*PKP INTERCITY' SPOt KA AKCYJNA
Aleje Jerozolimskie 142A
02-305 Warszawa
NIP PL5262544258
REGON 01725802400000
Strona1z1
Lp Nazwa towaru ub ustugi llosé M Cena Wnﬂent?os S V:T VAT "";;_T:tzc
! Usiuga transportu kolejowego medzynarodowego Y B¢
B0 293809092 1] szt 115,81 115,81 0% 0,00 115,81
1 Usiuga transportu kolejowego miedzynarodowego _ -
Wrroty 393899092 0f =zt 115,81 0,00| 0% 0.00 0,00
Rt 115,81 0.00 -115,31
2 Usiuga transportu kolejowego miedzynarodowego ! -
B 398599114 1| szt 115,81 11581 0% 0.00 115,81
Usiuga transportu kolejowego medzynarcdowego =% 0.1
oyt 393599114 1] szt 115,81 115,81 0% 0,00 115,81
Resrica 0,00 0.00 0,00
-115,81| 0% 0,00 -115,81
Razem -115,81 0.00 -115,81

Do zwrotu 115,81 zt

Stownie: sto pietnascie zti81/100

Korekta tytutem: Zwrot czesciowy

TYSIACE POWODOW DO PODROZOWANIA.
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Pkt. 3 cd (korekta ceny biletu)

= Korekta ceny biletu
W przypadku skorygowania ceny jednego z biletow nalezy wybra¢ AKCJA = Koryguj, nastepnie w bloku ,Winno by¢” wskazac
wtasciwg cene biletu

‘ 9 Pozycja korekty - [m] X
- -Pozycia korekty @ oz

1 - to co bylo na korygowanym dokumencie

Kodtowan [2 & F3-Swky

MNarwa |Ushuga ranspoctu kolefowego miedzmarodowego

losé | 1l szt ~lfo% « PKWIL / PKOB
sM
Cona 2akupy 1544,00!

Cenabutta|  11581] Nr bilety [ 398698092

/¢ - to powinno by¢ po korekcie ( te pola zmieniamy )

Kodtowary 12 | ' 74-smkay
j v i | Nazws [Ushiga ransporty Kolejowego migdamarosoweg
Pozycje korygowanego dokumentu ceny bruto - | £ Uwzgiedni| g3 Fanspo Koliowego M #d
Kod / Nazwa towanu ustugh | Hodé Cenanalio VAT AKCIA W
Cena brutto Pi
12398699092 1 11581 0% 8 Kooy Dlzwt 9 pose | 1! 2| 0% s WL / PKO
Ushuga transportu KOJ6jOwe o miedzmarodowego szt 1581 : = o il Al
2 2 308699114 1 11581 0% 8 Korveui ) 2wt €
Usluga transporiy kolejowego migonmarodowego s 1nss
Cena zakupu 154400
o Saidic 71.00 Ne bilets [ 398699082 i

Roinica Warto§¢ Netto Viartos< VAT Wartos< Bruto S
po korekcie -44 31 0,00 -44 81 ’ :

PKP INTERCITY
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Pkt. 3 cd (korekta ceny biletu)

Przy drugim bilecie na fakturze nalezy wybra¢ AKCJA - Koryguj, zeby dodac tg pozycje na fakture korygujacg. W bloku ,,Pozycja
korekty” nie wprowadzamy zadnych zmian w polach ,,Byto” i ,Winno By¢”’ (identycznie jak przy zwrocie czesciowym).

W wyniku zastosowanych operacji otrzymujemy fakture korygujgcg dokumentujgcg korekte ceny biletu nr 398699092

Faktura Korygujaca
KCENO04/1/2020/08

Do Faktury Nr : FBYD10/11/2020403 z dnis 13.03.2020

Warszawa. dnia: 04.08.2020
Data sprzedazy 13.03.2020
Sprzedawca Nabywca
"PKP INTERCITY' SPOLKA AKCYJNA
Aleje Jerozolimskie 142A
02-305 Warszawa
NIP PL5262544258
REGON 01725802400000

Strona1z1

2 . 2 Wartodé | VAT Wartos¢

Lp. Nazwa towaru Lb ustugi llosc M Cena netto : VAT brutto

. e e L 1| s 115,81 115,81 0% 0.00 115,81
R g;"-'gﬂ g‘gznsportu kolejowvego miedzynarodowego 1| ==z 71,00 71,00( 0% 0.00 71,00
e 4481 0.00 4481
- Do il agn Mtaymesidowe 1] s 115,81 115.81| 0% 0.00 115,81
Wesis:  [Soan mASpatIDieioWagN Medzymadog 1] st 115,81 115,81 0% 0,00 115,81
R 0,00 0.00 0,00
-4481| 0% 0,00 44,81
Razem 44,81 0,00 -44,81

Do zwmtu 44,81 z¢

Stownie: czterdziesci cztery z+i 81/100
Korekta tytutem: bledna cena

y [ i
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4. Faktura wystawiona na rzecz osoby fizycznej

W przypadku wystawiania faktur sprzedazy badz faktur korygujacych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej kazdorazowo zaznaczamy check box ,0soba fizyczna”. Przepisy w tym przypadku nie narzucajg obowigzku
zamieszczenia na fakturze numeru NIP czy numeru PESEL, w zwigzku z tym pozostawiamy te pola puste. Zakaz uzupetniania pola
NIP w przypadku osdb fizycznych-niepodatnikdw, w szczegdlnosci zakaz wpisywania danych przypadkowych.

ﬁ Kerekta
89 Wystaw katwo Faktura Korygujaca : N .
Faktura e 1 Mo sic 2020 B KCENO4 v ! _'h"? sie 2020 3~ |
v sie B~
'F CEN04/1/2020/08 I ENO4 b4 I [ 1. Nagldwek Korekty ] 2. Pozycje korekty  Korekty  Wplaty | Histona
| 2 : I B - # Notatka o kliencie
@ Nabywca | @ Odbioma | Platnik | Odbiorca  Adres dostawy
Nazwa krétka | | (Szybkie szukanie ) . Nazwa krétika | £ Osoba fizyczna |
v [ e — we ] ) el
" 1
z - Nazwa |
Nazwa petna R [IBezCK ma‘ F3 - Szukaj
@ [ Tylko Duplikat Kod Migjsc. | [ | [ -
! ¢ - : - Edytuj
Kod Migjsc. | | | o [ Przesytka konduktorska Oscatnr | |
Ulica i nr 3 = |
l I @ & | l F5 - Nowy
9 | | Fo-tiow i 1
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